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d) intocmeste si raporteaza lunar declaratiile privind obligatiile de plata la
bugetul de stat;

e) intocmeste lucrari de sinteza pe care le transmite Ministerului Afacerilor
Interne impreuna cu monitorizarea cheltuielilor de personal;

f) opereaza in sistemul Ministerului Finantelor angajamentele bugetare
aferente drepturilor salariale;

g) intocmeste si depune, in termenul prevazut de lege, la Casa de Asigurari
de Sinitate, dosarul privind sumele aferente concediilor medicale platite
asiguratilor salariati care se recupereaza de la Fondul National Unic de Asigurari
Sociale de Sanatate.

XlI. 3. SERvVICIUL JURIDIC

X1.3.1. COMPARTIMENTUL APLICAREA ACTELOR CU CARACTER REPARATORIU
ART. 44

(1) Compartimentul Aplicarea Actelor cu Caracter Reparatoriu indeplineste
urmatoarele atributii:

a) analizeazd i avizeaza documentatiile de fond funciar primite de la
comisiile locale privind stabilirea dreptului de proprietate privata asupra
terenurilor;

b) asigurd lucrdrile de secretariat ale Comisiei judetene pentru stabilirea
dreptului de proprietate asupra terenurilor Bacau;

c) initiaza proiecte de hotarari pentru validarea sau, dupa caz, invalidarea
masurilor propuse de comisiile locale; prezinta propuneri pentru solutionarea
contestatiilor formulate;

d) verificd documentatia si intocmeste proiecte de ordin pe linia aplicarii
legilor fondului funciar, conform actelor normative in vigoare;

e) tine evidenta actelor adoptate de Comisia judeteana pentru stabilirea
dreptului de proprietate asupra terenurilor Bacau

f) indrumd, coordoneaza si controleaza, in numele comisiei judetene,
activitatea desfasurata de comisiile locale pentru stabilirea dreptului de proprietate
privata asupra terenurilor;

g) pregateste toate informatiile, rapoartele, sintezele pe probleme de fond
funciar, solicitate de autoritatile centrale sau de conducerea institutiei;

h) participa la verificarea modului in care secretarii unitatilor administrativ -
teritoriale isi indeplinesc atributiile de secretari ai comisiilor locale de stabilire a
drepturilor de proprietate privata asupra terenurilor si face propuneri de
imbunatatire a activitatii acestora, pe care le inainteaza primarilor;

i) urmireste punerea in aplicare a hotararilor Comisiei judetene pentru
stabilirea dreptului de proprietate asupra terenurilor Bacau.

j) exercita atributiile institutiei prefectului, prevazute in actele normative
cu caracter reparatoriu si ia masuri de aplicarea a acestora;

k) realizeaza aplicarea Legii nr. 10/2001, constatd contraventiile si aplica
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sanctiunile prevazute de lege;

l) redacteaza avizele de legalizate la dispozitiile emise de primari in temeiul
Legii nr. 10/2001 privind regimul juridic al unor imobile preluate in mod abuziv in
perioada 6 martie 1945-22 decembrie 1989.

m) asigura lucrdrile de secretariat ale Comisiei pentru aplicarea Legii nr.
9/1998 privind acordarea de compensatii cetatenilor romani pentru bunurile trecute
in proprietatea statului bulgar in urma aplicarii Tratatului dintre Romania si
Bulgaria, semnat la Craiova la 7 septembrie 1940;

n) pregateste toate informarile, rapoartele si sintezele care sunt solicitate de
conducerea institutiei sau de Autoritatea Nationala pentru Restituirea
Proprietatilor;

0) urmareste punerea in aplicare a hotirarilor judecatoresti definitive la
nivelul comisiilor locale si comisiei judetene si solicita comisiilor locale respectarea
acestora;

P) reprezinta Comisa judeteana pentru stabilirea dreptului de proprietate
asupra terenurilor in fata instantelor judecatoresti;

q) formuleaza la instanta de judecati: actiuni, intampinari, concluzii scrise,
promoveaza caile de atac previzute de lege pentru apararea intereselor Comisiei
judetene, in procesele in care aceasta este parte si reprezinta presedintele comisiei
in instantele judecatoresti;

r) constata contraventiile si aplici sanctiunile prevazute de lege in
competenta Prefectulusi.

XI.3.2. COMPARTIMENTUL APLICAREA APOSTILEI
ART, 45

(1) Activitatea de apostilare se intemeiazi pe prevederile Ordonantei
Guvernului nr. 66/1999 pentru aderarea Romaniei la Conventia cu privire la
suprimarea cerintei supralegalizirii actelor oficiale strdine, adoptata la Haga la 5
octombrie 1961, aprobata prin Legea nr. 32/2000, cu modificérile si completarile
ulterioare.

(2) Conventia se aplica actelor oficiale care au fost intocmite pe teritoriul
Romaniei si care urmeazi si fie prezentate pe teritoriul unui alt stat contractant.

(3) Actele oficiale apostilate de Institutia Prefectului sunt documentele
oficiale administrative.

(4) Apostila este eliberata la cererea semnatarului sau a oricarui alt detinator
al actului. intocmiti in mod corespunzator, ea atestd veridicitatea semnaturii,
calitatea n care a actionat semnatarul actului sau, dupa caz, identitatea sigiliului
sau a stampilei de pe acest act.

(5) Aplica apostila pe documentele oficiale administrative, desfasurand
urmatoarele activitati:

a) primeste si stabileste identitatea si calitatea solicitantului, verifici
competenta institutiei prefectului, inregistreaz3, imediat, in sistemul interoperabil
centralizat a cererii de eliberare a apostilei;
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b) verificd, imediat, autenticitatea documentelor depuse pentru eliberarea
apostilei (elemente de sigurant3 ale actului, semnatura si calitatea in care a actionat
semnatarul actului pentru care se solicita apostilarea si identificarea sigiliului sau a
stampilei de pe act, cu informarea imediata a conducerii institutiei prefectului cu
privire la posibilele neconcordante/suspiciunea de fals in documentele depuse
pentru apostilare;

c) elibereaza apostila.

(6) Tine evidenta activitatii de apostilare in sistemul interoperabil centralizat
al Ministerului Afacerilor Interne;

(7) La cererea oricarei persoane interesate, autoritatea care a eliberat
documentul administrativ apostilat este obligata sa verifice daca datele din apostila
corespund celor din registru sau din fisier, daca sunt inregistrate in format
electronic.

X1.3.3. COMPARTIMENTUL CONTROLUL  LEGALITATI,  CONTENCIOS
ADMINISTRATIV, PROCES ELECTORAL $I INDRUMAREA AUTORITATILOR ADMINISTRATIEI
PUBLICE LOCALE

ART, 46

(1) Compartimentul Controlul Legalitatii, Contencios Administrativ, Proces
Electoral si indrumarea Autoritdtilor Administratiei Publice Locale indeplineste
urmatoarele atributii:

a) tine evidenta actelor administrative adoptate sau emise de autoritatile
administratiei publice locale, transmise prefectului in vederea verificarii legalitatii
si asigura pastrarea acestora;

b) verificA din punct de vedere al legalitatii proiectele de ordine,
instructiuni, regulamente si alte acte normative cu caracter intern sau acte cu
caracter individual, emise sau semnate de Prefect, potrivit competentei;

c) tine evidenta actiunilor §i dosarelor aflate pe rolul instantelor
judecatoresti, eventual contencios;

d) examineaza, sub aspectul legalitdtii, in termenele prevazute de lege,
actele administrative adoptate sau emise de autoritatile administratiei publice
locale;

e) verifica legalitatea contractelor incheiate de autoritatile administratiei
publice locale, asimilate potrivit legii actelor administrative, ca urmare a sesizarii
prefectului de citre persoanele care se considera vatamate intr-un drept sau interes
legitim;

f) propune prefectului sesizarea, dupa caz, a autoritatilor emitente,
vederea reanalizarii actului considerat ilegal, sau a instantei de contenc1os
administrativ, cu motivarea corespunzatoare;

g) intocmeste documentatia, formuleaza actiunea pentru sesizarea instantei
de contencios administrativ si sustine in fata acesteia actiunea formulata, precum
si cdile de atac, atunci cand este cazul;

h) elaboreaza rapoarte si prezinta informari prefectului cu privire la actele
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verificate;

1) participa, alaturi de reprezentanti ai serviciilor publice deconcentrate, in
cadrul unor comisii mixte constituite prin ordin al prefectului, la actiuni de
verificare la nivelul intregului judet, cu privire la aplicarea si respectarea actelor
normative;

j) elaboreaza studii si rapoarte cu privire la aplicarea actelor normative in
vigoare, precum si propuneri privind imbunétatirea starii de legalitate, pe care le
inainteaza prefectului;

k) actioneaza in vederea indeplinirii, in conditiile legii, a atributiilor ce
revin prefectului in domeniul organizirii si desfasurarii alegerilor locale,
parlamentare, prezidentiale, precum si a referendumului national ori local;

l) efectueaza, in conditiile legii, verificrile si intocmeste documentatia
necesara cu privire la dizolvarea de drept a consiliului judetean, a unor consilii
locale, suspendarea de drept a unor mandate de consilier, de primar, incetarea de
drept a unor mandate de primar, incetarea de drept a mandatului presedintelui
consiliului judetean si incetarea mandatului unor primari ca urmare a unui
referendum local;

m) elaboreaza proiectul ordinului prefectului de stabilire a numirului
consilierilor locali si judeteni, pe baza datelor statistice oficiale si intocmeste
graficul de convocare a consiliilor locale si a consiliului judetean in sedintd de
constituire;

n) intocmeste graficul de convocare a consiliilor locale si a consiliului
judetean, in sedinta privind ceremonia de constituire;

0) fintocmeste si actualizeazi lista cuprinzand alesii locali de la nivelul
fiecarei unitati/subdiviziuni - administrativ-teritoriale, listd care se comunic
ministerului cu atributii in domeniul administratiei publice si ministerului cu
atributii in domeniul afacerilor interne.

p) efectueaza, in conditiile legii, verificiri cu privire la masurile intreprinse
de primar sau de presedintele consiliului judetean, in calitatea lor de reprezentanti
ai statului in unitatea administrativ teritoriala, inclusiv la sediul autoritatilor
administratiei publice locale, si propun prefectului, dacd este cazul, constatarea
contraventiilor si aplicarea sanctiunilor, precum si sesizarea organelor competente;

q) primesc si analizeazi solicitirile de indrumare transmise de autoritatile
administratiei publice locale si, dupa caz, consulti celelalte autoritati ale
administratiei publice centrale in vederea emiterii unui punct de vedere;

r) elaboreaza puncte de vedere ca urmare a solicitirilor de indrumare
primite de la autoritatile administratiei publice locale;

s) prezinta prefectului punctele de vedere elaborate pentru solutionarea
solicitarilor de indrumare primite;

$) comunica solicitantului punctele de vedere emise, pentru care realizeaza
demersurile necesare;

t) acorda asistenta juridica conducerii institutiei si celorlalte compartimente,
la solicitarea acestora;

t) conlucreaza cu structurile functionale de specialitate din cadrul
autoritatilor locale, in vederea elaboririi proiectelor de hotirari ale Guvernului care
au ca obiect solutionarea unor probleme de interes local;
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u) colaboreaza cu celelalte structuri de specialitate din cadrul institutiei, cu
Consiliul Judetean si serviciile publice deconcentrate la elaborarea unor masuri sau
acte cu caracter normativ de interes general;

v) avizeaza proiectele de contracte la care institutia este parte.

X1.4. SERVICIUL STRATEGI S| PROGRAME
XI.4.1. COMPARTIMENTUL RELATIA CU MINORITATILE NATIONALE

ART. 47

(1) Compartimentul Relatia cu Minoritatile Nationale indeplineste urmatoarele
atributii:

a) actioneaza pentru concretizarea obiectivelor politice asumate de Guvernin
problematica minoritatilor nationale;

b) acorda sprijin i consultanta de specialitate serviciilor publice
deconcentrate ale ministerelor, celorlalte autoritati ale administratiei publice
judetene/locale si organizatiilor neguvernamentale, interne si internationale care
au ca preocupare problematica drepturilor minoritatilor etnice, in special a
minoritatii rromilor;

c) mobilizeazd comunitatile in vederea realizirii obiectivelor Strategiei
Guvernului Romaniei de incluziune a cetatenilor romani apartindnd minoritatilor
romilor si incurajeaza participarea membrilor comunitatilor locale la realizarea
obiectivelor cuprinse in aceste documente;

d) asigura secretariatul Biroului judetean pentru romi, structurd organizata in
cadrul Institutiei Prefectului;

e) asigura secretariatul Grupului de lucru mixt de lucry;

f) colaboreaza cu organizatiile neguvernamentale care au ca grup tinta
comunitatea romitor, in vederea antrenarii lor la aplicarea Strategiei si a Planului
general de masuri pentru imbunatatirea situatiei romilor;

g) semnaleaza si mediaza, jmpreuna cu autoritatile competente, conflictele
inter si intracomunitare;

h) participa in mod activ la reuniunile legate de implementarea proiectelor
care vizeazi imbunititirea situatiei comunitatilor de romi;

i) sprijind dezvoltarea unui cadru informational prompt, operativ si eficient
intre Ministerul Afacerilor Interne, Agentia Nationald pentru Rromi, Institutia
Prefectului precum si celelalte autoritdti publice locale i organizatii
neguvernamentale;

j) realizarea documentarii necesare in vederea elaborarii raportului
semestrial al prefectului referitor la stadiul indeplinirii obiectivelor cuprinse in
Strategia Guvernului Romaniei de incluziune a cetatenilor romani apartinand
minoritatilor romilor;

k) centralizarea Planurilor Locale de Actiune si elaborarea Planului judetean
de masuri privind incluziunea cetatenilor romani apartindnd minoritatii rome;



